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TAXA FOR KOPIERING AV ALLMANNA HANDLINGAR OCH
KONTORSKOPIERING SAMT TILLAMPNINGSANVISINGAR

Allméanna handlingar

Hoéganis kommuns avgifter f6r kopia av allmanna handlingar bygger pa 15-19 §§ 1
avgiftstorordningens (1992:191) Avgiften £6r kopior av allminna handlingar har beriknats med

utgangspunkt i en genomsnittlig sjalvkostnad for att framstilla och expediera kopior.

1§ Avgift for kopiering av allmin handling, inte ritningar

Kopia sv/v A4/A3
1-9 sidor Gratis
10 sidor 50 kr
11 och dirpa foljande | 2 kr/styck
kopior

2 § Avgift f6r kopiering av allmin handling, till exempel kartor och ritningar
Avgiften giller kopia fran savil papper som digitalt arkiv.

Kopia sv/v och firg A4 A3 A2 Al A0
Per kopia, utskrift pa pappet, sv/v Self§ Self§ 15kr | 30 kr 00 kr
Per kopia, utskrift pa papper, firg 5 kr 10 kr 20kr | 40 kr 80 kr
Per fil fran digitalt arkiv (PDF, Tiff)

Kopia 1-9 gratis, 10 sidor 150 kr, 11 och dirpa

féljande kopior per styck: 10k | 10k | 10ke| 10k | 10k

3 § Avgift 6vriga format samt avskrifter och bestyrkta kopior

Kopia Avgift

Avskrift kopia 90 kr pet pébér.jad f]éird.edels )
arbetstimme. Vid avskrift av betyg ar
avgiften 100 kronor.

Bestyrkt kopia 2 kronor for varje framstilld kopia, dock
lagst 50 kronor.




Tillampningsanvisningar

Utgangspunkten ér att en myndighet pa begiran ska limna ut en kopia av en allmin handling.
Om det dr en karta, ritning eller bild som begirs ut och det édr svart att kopiera den, kan
myndigheten vilja att enbart lita den s6kande ta del av materialet pé plats. Den andra
begrinsningen 1 offentlighetsprincipen giller utlimnande av kopia av allmin handling 1
elektronisk form. Myndigheten ir inte skyldig att limna ut kopia av allmédn handling i
elektronisk form om det inte foljer av lag. Didremot kan myndigheten anse att det dr praktiskt
att skicka informationen elektroniskt och om det bedéms som limpligt foreligger inga hinder
enligt lag. Om ber6rda handlingar innehaller flera personuppgifter ska handlingarna inte
skickas elektroniskt. Den som 6nskar har alltid ritt att avgiftstritt ta del av allmédnna
handlingar i myndighetens lokaler utan avgift. Med det avses antingen pa papper eller pa
bildskdrm. Den s6kande har dock ingen ritt att kopiera dessa uppgifter till en diskett, CD eller
usb- minne.

Det finns ocksa situationer da en handling som begirts ut inte ir att anse som
offentlig, t.ex. p.g.a. sekretessbelagda uppgifter. En sekretessprovning maste darfor
alltid goras innan den begirda handlingen limnas ut.

Avgift for kopia eller utskrift av allman handling

Det dr forst nir ndgon vill ha en kopia av en allmidn handling som en avgift kan tas ut f6r den
kostnad som uppstir. Avgiftstérordningen (1992:191) reglerar statliga myndigheters ritt att ta
ut avgifter, bland annat f6r kopia eller avskrift av allmdnna handlingar. Férordningen kan dven
tillimpas av kommuner och landsting. Som huvudregel kan avgift enligt 16-22 {§
avgiftsférordningen tas ut for kopior, bevis och registerutdrag med mera som nigon begir fa
med sig eller fa skickade till sig.

Grunden f6r avgiftsuttag édr olika beroende pa ifall det ér fraga om en begiran med stéd av
offentlighetsprincipen eller inte. Avgiftsuttag for kopia av allmédn handling ér detaljreglerat 1
avgiftsférordningen, medan prissittning av andra avgiftsbelagda informationstjanster ger storre
handlingsutrymme f6r den enskilda myndigheten. Det finns tre typsituationer:

* Ndgon begir att fa en kopia av allmin handling. Uppgifterna kan tas fram med rutinbetonade
atgirder.

* Ndgon efterfragar information som ar lagrad i1 pappersform och som myndigheten endast kan
ta fram med en arbetsinsats som gar utéver vad som kan sigas vara rutinbetonad.
Offentlighetsprincipen ar da inte limplig utan myndigheten maste avgéra om den ska avvisa
bestallningen eller utféra den mot ersittning.

* Ndgon efterfragar en kopia av allmin handling i elektronisk form till exempel en fil, en diskett
eller en CD-skiva. Myndigheten har ingen skyldighet att tillgodose denna 6nskan, savida det
inte

ar sdrskilt reglerat 1 lag. Det kan dock finnas férdelar med att tillhandahalla uppgifter i
elektronisk form. Avgiften kan sittas sa att samtliga kostnader for att hantera bestillningen
tacks, det vill siga materialkostnader, programmering, bearbetning med mera.



Avgifter for A4- och A3-sidor enligt avgiftsf6rordningen

I enlighet med 16§ avgiftsforordningen kan avgift tas ut for kopia av allmin handling om
bestillningen omfattar tio sidor eller mer. Avgiften dr da 50 kronor. Fran sidan elva tas
dessutom en avgift ut om tva kronor per sida. Avgiften giller dven for utskrift av
information som finns lagrad i elektronisk form.

Avgiften ska inte tas om bestillningen gors av kommunal nimnd eller férvaltning, landsting,
politiskt parti, fértroendevald, personalorganisation, massmedia eller statlig myndighet. Avgift
far inte heller tas ut for utdrag av personuppgifter enligt bestimmelser 1
dataskyddsférordningen.

Undantagsregel vid misstanke om missbruk

For att undvika att behéva betala f6r kopiorna kan nagon stindigt dterkomma med
”smabestillningar”, det vill sdga firre dn tio sidor, nir bestillningen hade kunnat gbras i ett
sammanhang. Om myndigheten misstinker att nagon systematiskt undviker att betala f6r
kopiorna kan myndigheten gora en tjinsteanteckning éver utlimnade kopior och sedan
anvinda det som underlag for beslut om tillimpning av undantagsregeln. Vid varje
bestillning kan 1 sadant fall 50 kronor tas ut redan fran och med den férsta sidan till och med
den tionde och darefter tva kronor per sida.

Avgifter for kopior i andra format in A4 med mera

Da nédgon vill ha en kopia av en allmidn handling som medfor ett annat format an A4 och A3
samt annat an svart/vit kopia har Hogands kommun faststillt en taxa som innebir full
kostnadstickning, det vill siga kostnaden for kopiering, material med mera.

Ersittning f6r porto

Ersittning for porto kan tas ut for avgiftsbelagda kopior med mera om forsindelsen viger
mer dn 20 gram. Dessutom kan ersittning f6r eventuell postférskottsavgift eller annan
sirskild kostnad for att sinda den begirda handlingen eller kopian med post, bud eller
liknande tas ut.

Avskrift av allmin handling

Ibland kan inte en kopia av handlingen tas fram utan en avskrift méste goras. De handlingar
som blir féremal f6r en avskrift kan vara av mycket skiftande kvalitet och utseende. Dirfor ar
det mer limpligt med en tidtaxa eller som 1 vissa fall fast avgift om det giller avskrift av betyg.

Avsteg fran taxan

Osikerhet kan ibland uppsta om avgift ska tas ut enligt taxan. Taxan och
tillimpningsanvisningarna ska ses som vigledande riktlinjer. Myndigheten far géra avsteg fran
de faststillda avgiftsbeloppen om det finns sirskilda skil.. Héganis kommun har en positiv
instéllning till saklig information. Taxan bor inte hindra kommunen att 1 rimlig omfattning
utan avgift tillhandahalla underlag f6r sidan information. Massmedia etc bor darfor inte 1
normala fall krivas pa avgift.



Som ett exempel pa en situation nir det kan finnas anledning att ta ut en ldgre avgift an den
foreskrivna kan vara vid bestallningar av mer omfattande datautskrifter dar en strikt
tillimpning av taxan skulle leda till ett kraftigt Gveruttag av avgifter. I ett sadant fall fa
myndigheten sjilv faststilla avgiften. Detsamma giller om kostnaden foér framstallningen av
de begirda kopiorna eller utskrifterna avsevirt skulle 6verstiga den féreskrivna avgiften och
det darfor finns sirskilda skal att ta ut en hogre avgift.

Mervirdesskatt

Mervirdesskatt tas inte ut for varor och tjinster som utgor ett led i myndighetsutévning.
Skatteverket anser att avgifter som tas ut med stod av avgiftstorordningen generellt bor anses
som ett led i myndighetsutévningen. Utgdende mervirdesskatt ska darfor inte debiteras.
Diremot ska utgaende mervirdesskatt debiteras vid extern kopiering.

Ovrigt
Om allminheten efterfragar kopieringstjanster skall hinvisning ske till privata aktérer pa
marknaden och till biblioteken.

Taxan antagen av kommunfullmaktige §, . Giller fr
om.
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